DALKEN

Teamassistenz / Kaufmannischer Mitarbeiter Verwaltung (m/w/d)
Ohne Berufserfahrung 49124 Georgsmarienhttte, Deutschland Vollzeit

Dalken Architektur + Generalplanung ist ein inhabergefiihrtes Familienunternehmen und
bundesweit tatig. Seit unserer Griindung 2003 sind wir kontinuierlich gewachsen und jetzt
mit einem Uber 130-kdpfigen Team an vier Standorten vertreten. Diese Entwicklung
verdanken wir unserer guten Leistung und dem jahrelangen Vertrauen unserer Kunden.

Sie arbeiten gerne im Team, sind zuverl@ssig und Zahlenaffin? Zum 01. September suchen
wir eine engagierte Teamassistenz / Kaufmannische Mitarbeiterin (m/w/d) fir unseren
Verwaltungsbereich an unserem Unternehmenssitz in Georgsmarienhutte bei Osnabrick.

Unsere erfahrenen Kolleginnen aus dem Team Finanzen/Rechnungswesen stehen fur
Prazision und Feingefihl im Umgang mit Zahlen sowie mit Menschen.

Was Sie bei uns erwartet:

- Aufgaben im Bereich Rechnungswesen (Rechnungsprifung, Angebotserstellung etc.)

- wertschatzende Atmosphdre mit Entwicklungsméglichkeiten

- angenehmes Arbeitsumfeld, in dem lhre Ideen begriRt werden

- ein moderner Arbeitsplatz, aber auch Homeoffice-Maglichkeiten

- viele ergdnzende Leistungen, wie Betriebssport, Mobilitatszuschusse, betriebliche
Altersvorsorge, Teamevents...

Bei uns zahlt lhre Leistung ebenso wie Ihre Personlichkeit, unabhéngig von Alter, Herkunft,
Geschlecht, sexueller Identitdt, Behinderung oder Weltanschauung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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Schauen Sie fir weitere Informationen gerne auf unserer Website vorbei.



