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Herzlich willkommen

zum Informationsabend!

Europakauffrau/-mann




Europakauffrau/-mann

Kaufmannische Berufsausbildung
+
ICDL Business 2. Fremd- Internationale Auslands-
English sprache Geschafts- praktikum
prozesse
International KMK-Zertifikat Spanisch, IHK-Zertifikat Foérderung durch
Certification of telc-Zertifikat Erasmus+
Digital Literacy
Stufe B1 Stufe A1
65 Stunden 20 Stunden 160 Stunden 200 Stunden mind. 3 Wochen
Abschluss: Europakauffrau/-mann

m| B85 Pottgraben
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Europakauffrau/-mann

International Certification of Digital Literacy (ICDL)

ICDL Workforce Base:

1) Tabellenkalkulation

2) Textverarbeitung

3) Prasentationen

4) Computer & Online Grundlagen

—->Kosten zurzeit 103 Euro, zahlbar uber die Schule
—>Prufungen online zu verschiedenen Zeitpunkten

—>Vorbereitungskurs bei Frau Striet (e.striet@bbspottgraben-os.de)
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Europakauffrau/-mann

Fremdsprachenzertifikate
Niveaustufen des Europaischen Referenzrahmens

Skala zur Einschatzung der Sprachkompetenzen
»A1 - A2 Elementare Sprachverwendung
»B1 - B2 Selbststandige Sprachverwendung

»C1 - C2 Kompetente Sprachverwendung
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Europakauffrau/-mann

Business English — KMK-Zertifikat

Europiischer Referenzrahmen Stufe B1 (Mindestvoraussetzung)
Schriftliche Priifung (90 Minuten):

» Horverstandnis (z. B. Podcast mit wirtschaftlichem Bezug)

» Leseverstandnis (z. B. Angebote, Firmenportrats)

« Produktion (z. B. Erstellung eines Geschaftsbriefes)

+ Mediation (z. B. Erstellung einer englischsprachigen Prasentation aus deutschen Informationstexten)

Miindliche Priifung (20 Minuten):
+ Offenes Gesprach, z. B. Uber die Ausbildung und berufliche Plane

* Rollenspiel (berufliche Situation)
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Europakauffrau/-mann

Business English — KMK-Zertifikat

* Vorbereitungskurs (fur Niveau B1/B2)
» Herbst bis Ostern, 5 x Donnerstags 18:00 - 21:00 Uhr
» Teilnahme kostenlos
» Frau Kramer (u.kramer@bbspottgraben-os.de)

* Prufung i. d. R. am letzten Donnerstag vor den Osterferien
» Prufungsgebuhren 65 Euro
> Anmeldung per Uberweisung bis spéatestens zum Ende der Herbstferien
» mundliche Prufung bis spatestens Juni
» Prufung auch ohne Vorbereitungskurs moglich

« Ansprechpartner: Englischlehrer/-innen
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Europakauffrau/-mann

Business English, Anerkennung anderer Zertifikate

1) Business English (Wirtschaftsbezug muss deutlich erkennbar sein)
2) Bezug auf den europaischen Referenzrahmen, mindestens Stufe B1

3) Zertifikat uber eine Prufung (schriftlich und mundlich; nicht nur
Unterrichtsbesuch o. a.)

4) Alle Fertigkeiten mussen abgedeckt sein (Rezeption, Produktion,
Mediation, Interaktion)

5) Benotung bzw. Bepunktung muss erkennbar sein
6) Zertifikat nicht alter als 5 Jahre
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Europakauffrau/-mann

2. Fremdsprache (Zertifikat mind. Stufe A1)

Spanisch fur Anfanger Kurs tUber 2 Jahre Dienstags 17:30 - 19:00 Uhr

andere Sprachen moglich:

 bereits zuvor erworbene Zertifikate, z. B. DELF (benotete Prufungsleistung, alle Fertigkeiten, nicht alter als
5 Jahre; Wirtschaftsbezug nicht naotig)

« alternative Anbieter (z. B. VHS)

Zertifikat mind. auf Stufe A1:

» Verstandnis und Produktion einfacher Texte / Dialoge
* mundliche und schriftliche Prifung

Spanisch: Frau Terveer (b.smeding-terveer@bbspottgraben-os.de)

Anerkennung anderer Zertifikate: Frau Kramer (u.kramer@bbspottgraben-os.de)
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Europakauffrau/-mann
Internationale Geschaftsprozesse LF 1 (IHK-Zertifikat)

Ein Produkt auf einem auslandischen Markt positionieren (100 Std.)
» Grundlagen des Auldenhandels
» Bedeutung des internationalen Marketings

* Anlasse und Bedeutung internationaler Tatigkeiten

Internationale Marktforschung

Ziele und Strategien des internationalen Marketings

Markteintrittsformen und Markteintrittsstrategien

Marketing-Mix im internationalen Marketing




Europakauffrau/-mann
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Internationale Geschaftsprozesse LF 2 (IHK-Zertifikat)

Auslandsauftrage anbahnen, abwickeln und bewerten (100 Std.)

* Risiken im AulRenhandel

Devisengeschafte

Lieferbedingungen

Zahlungsbedingungen

Finanzierungsmoglichkeiten

Sicherungsarten

Internationales Kaufvertragsrecht
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Internationale Geschaftsprozesse IHK-Zertifikat

* Voraussetzung zur Teilnahme am Abschlusstest:
regelmaldige Teilnahme am Unterricht (mindestens 70 %)

« Kosten fur die Ausstellung des Zertifikats:

zurzeit 150 Euro,
zu zahlen an die Schule zu Beginn des neuen Schuljahres (wird an die

IHK weitergeleitet)
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Auslandspraktikum
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Wann und wie lange?

->Wann?
Wie passt es gut in die Ausbildung?
—->Wie lange?
Wie viele Wochen mochte und darf ich gehen?

—->Wohin?
In welches Land mochte ich gehen?

—->Welches Unternehmen?
In was fur einem Betrieb mochte ich arbeiten?
Wie finde ich diesen Betrieb?
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Auslandspraktikum

Wann und wie lange?

Zeitraum prinzipiell frei wahlbar

—> Auszubildende: Absprache mit Ausbildungsbetrieb
- keine Uberschneidung mit Zwischen- und Abschlussprifungen
- ,guter” Zeitpunkt fur Azubis: nach der Zwischenprufung

Dauer mind. 3 Wochen, besser 4 - 6 Wochen

langere Dauer empfohlen
—> grollerer Lerneffekt
—> grolRere Auswahl an Praktikumsbetrieben
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Auslandspraktikum

Wohin? (Ziellander bei Forderung durch Erasmus+)

 ,Unbegrenzt” moglich:
- EU-Mitgliedsstaaten
—> einige weitere europaische Lander: Island, Norwegen,
Liechtenstein, Turkei, Serbien und Nordmazedonien

* Mit Forderung nur in begrenzter Anzahl moglich:

- Weitere Lander inkl. GB
(z. T. lange Vorlaufzeiten fur Visumsbeantragung)
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europaschule

Auslandspraktikum

Wie finde ich ein Praktikumsunternehmen?

« Kontakte des Unternehmens (Kunden, Lieferanten)

 Private Kontakte (Verwandte, Bekannte)

« Vermittlung durch eine professionelle Agentur (kostenpflichtig)
- zurzeit Cork, Irland, Valencia, Spanien, Kreta, Griechenland oder
lkaalinen, Finnland (fur Tourismus-, Veranstaltungs- und Marketingberufe)

« = aussagekraftiges Motivationsschreiben und CV!
* Internetrecherche, Initiativbewerbung, personlicher Anruf

 fur Europakauffrau/-mann: kaufmannisches Praktikum



rrrrrrrrrrrrr

europaschule

Auslandspraktikum

Unterstutzung durch Erasmus+

—>Forderprogramm der EU

->BBS am Pottgraben:
akkreditierte Einrichtung

->BBS bekommt Gelder von der EU und gibt diese an die
Schulerinnen und Schuler weiter




Auslandspraktikum

rrrrrrrrrrrrr

europaschule

Wer kann eine Forderung mit Erasmus+ beantragen?

Alle Schuler*innen unserer Schule

—>Vollzeit und Teilzeit
—>auch direkt nach Beendigung des Bildungsganges

Fur Auszubildende qilt:
- Zustimmung des Unternehmens notwendig
—>kein Rechtsanspruch fur Azubis

—>nicht im Urlaub (Versicherungsfrage!)
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europaschule

Auslandspraktikum

Bewerbung um ein Stipendium

—->Bewerbung uber die Website von MoreOS
—>englischer Lebenslauf

- Unterschriften vom Klassenlehrer und Ausbildungsbetrieb bei
dualer Ausbildung
(Unternehmen bestatigt damit, dass es sich um einen Teil der
Ausbildung handelt)
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Auslandspraktikum
Erasmus + Forderung (Stand 2025)

Was wird gefordert?

Fahrtkosten: Grundbetrag pro Person nach Entfernung
(hohere Pauschalen bei umweltfreundlichen Reisen)
Aufenthalt: Betrag richtet sich nach Zielland und Dauer

—> Beispiel: Azubi macht 4 Wochen Praktikum in Irland
309,- € Fahrtkosten (zwischen 500 und 1.999 km)
1.708,- € Aufenthalt (hdherer Satz fur Tag 1-14,
niedrigerer Satz fur Tag 15-28)
2.017,-€ (1.807,- € fur Spanien | 1.893,- € fur Griechenland)
ggf. zusatzliche Forderung fur Mehraufwand bei Menschen mit Behinderungen, hohen Visakosten
etc.




Auslandspraktikum

Praktische Vorbereitung

» Checkliste fur Auslandspraktikanten:
Fortschritt selbst uberwachen!

* Unterkunft buchen (nicht bei Vermittlung durch Agentur)
- Standard bei Vermittlung durch Agentur in Irland:
Self-Catering oder Gastfamilien

* Flug/Zug/Bus buchen (auch bei Vermittlung durch Agentur)
 Versicherung durch die Schule (Kranken-, Unfall-, Haftpflicht-)
 Teilnehmervertrag mit der Schule abschlief3en

- Auszahlung von max. 80 % der Fordersumme vorab

rrrrrrrrrrrrr

europaschule
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Auslandspraktikum

Kosten Agentur Irland (Stand 2022)

* Vermittlung 615 € (24/7 Betreuung)
Transfer Flughafen Cork — Cork City 70 € (Dublin 110 €)

» Unterkunft Gastfamilie mit Halbpension 275 € / Woche (hoher falls Unvertraglichkeiten
vorliegen) self-catering single room in Studentwohnheim — nur wenn langer als 4 Wochen

» Busticket 19 €/ Woche ( 76 €/ Monat)
» Beispiel: 4-wochiges Praktikum Anreise bis Cork; Unterbringung in Gastfamilie = 1.861 €

- wird direkt an die Agentur liberwiesen. Die Uberweisung an den/die Teilnehmende*n
verringert sich um diesen Betrag.

* Anteil, der direkt an TN ausgezahlt wird: 156 € (ggf. Anpassung in 2026)



Auslandspraktikum

Inhaltliche Vorbereitung

- Evtl. sprachliche Vorbereitung (z. B. Online-Kurse)

* Interkulturelle Vorbereitung
- Interkulturelles Training (drei Abende verpflichtend)
—> Literatur, z. B. Reisefuhrer

* Lernvereinbarung mit Praktikumsbetrieb
(Welche beruflichen Fertigkeiten sollen erworben werden?)

* Fragebogen zu Erwartungen ausfullen

* Freizeitaktivitaten planen (gut gegen Heimwenh!)

rrrrrrrrrrrrr

europaschule
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Auslandspraktikum

Durchfuhrung des Praktikums

 Teilnahme am Arbeitsleben im Praktikumsbetrieb
 auf andere Sitten (auch im Unternehmen) einlassen
« Land und Leute kennen lernen

» bei Problemen: Ansprechpartner vor Ort (z. B. Mitarbeiter der Agentur) und/oder zu Hause
kontaktieren

« wochentlicher kurzer Bericht an betreuende Lehrkraft
» Berufsschulstoff: selbststandig nacharbeiten
» Erkundungsbogen ausfullen

« Bescheinigung / Zeugnis ausstellen lassen




Auslandspraktikum
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Wieder in Deutschland: Nachbereitung

Bescheinigungen einreichen

Teilnahmebericht erstellen nach Aufforderung per Mail

Andere teilhaben lassen:
- der eigenen Berufsschulklasse berichten (Power-Point)
- Bericht fur Jahresbericht und Homepage der Schule erstellen

Alle Vertragsverpflichtungen eingehalten (lt. Checkliste):
- Auszahlung des Restbetrages (20 %)

» Aushandigung des Europapass Mobilitat



Auslandspraktikum
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Offene Fragen?

—->FAQ-Bereich auf der Homepage
—> Infonachmittage fur Ausbildungsbetriebe:
—>Dienstag, den 25. November 2025 um 15:30 Uhr

—>Donnerstag, den 22. Januar 2026 um 18:00 Uhr (per
Videokonferenz)
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Europakauffrau/-mann

Was bringt mir das?

* zusatzliche berufliche Qualifikation

» erhdhte Ubernahmechancen

 erhohte Karrierechancen

» Wettbewerbsvorteil bei Bewerbungen (auch international!)

* Erweiterung des eigenen Horizonts
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europaschule

Europakauffrau/-mann

Was hat das Unternehmen davon?

* Hohere Qualifikation insbesondere fur das Auslandsgeschatft
« Steigerung der Motivation
« Attraktivitat der dualen Ausbildung insgesamt

« Wettbewerbsvorteil bei der Suche nach guten Auszubildenden
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Europakauffrau/-mann

Welche Voraussetzungen brauche ich?

» Keine Probleme mit ,normalem Berufsschulstoff”
 Bereitschaft und Zeit zur regelmafigen Teilnahme am Unterricht

 Bereitschaft und grunes Licht vom Unternehmen fur ein mindestens
dreiwochiges Auslandspraktikum

* Motivation fur zusatzliche Klausuren, Prufungen und Tests zu lernen

« Geld fur Prufungsgebuhren, Bucher und Kosten des
Auslandsaufenthalts (soweit Fordermittel nicht reichen)



Europakauffrau/-mann
Kosten (Anderungen vorbehalten) _
Zertifizierung LF 1 + 2 durch die IHK 150,00 €
Prafungsgebuhr Englisch (65,00 €)
und 2. Fremdsprache (ca. 65,00 €) 130,00 €
ICDL.: Skills-Card (31,00 €)

4 Teilprufungen je 18,00 € (72,00 €) 103,00 €

Hinzu kKommen
- Fachliteratur
- Kosten fur den Auslandsaufenthalt

m| B85 Pottgraben
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Europakauffrau/-mann

Organisatorische Rahmenbedingungen

Start mit Interkulturellem Training ab Marz 2026 (zwei Termine)

Unterricht: ab 14. April 2026, dienstags von 17:30 bis 21:30 Uhr

Dauer: 2 Jahre

Optional: Prafungsvorbereitung fur Englisch (funf Donnerstagabende)

Teilnahme auch nur an einzelnen Modulen moglich

 Anmeldung bis 17. Marz 2026
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Europakauffrau/-mann

Stundenplan
Dienstag (ab April 2026 fir 2 Jahre)
17:30-19:00 Uhr Spanisch
(2 Jahre durchgehend)
19:00-21:30 Uhr Internationale Geschaftsprozesse:

Lernfeld 1 (ca. 9 Monate)
Lernfeld 2 (ca. 9 Monate)

ICDL (ca. 6 Monate)

Zusatzlich donnerstags:

5 optionale Termine von Herbst bis Ostern im 1. oder 2. Jahr der Zusatzqualifikation
18:00 - 21:00 Uhr Business English als Vorbereitung auf die KMK-Prufung
Interkulturelles Training:

Dienstag, 03.03.2026 und Dienstag, 10.03.2026 jeweils von 18 bis 21 Uhr
Donnerstag, 30.04.2026 und Donnerstag, 07.05.2026 jeweils von 18 bis 21 Uhr




Europakauffrau/-mann
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Was muss ich als nachstes machen?

- Eigene Motivation prufen: Trau ich mir das zu?
- alternativ auch nur einzelne Module absolvieren

- Ruckhalt im Betrieb holen:
- Regelmaldige Unterrichtsteilnahme moglich?
- Auslandspraktikum moglich”?

- Anmeldebogen bis 17. Marz 2026 abgeben:
- Angaben zum Praktikum konnen nachgereicht werden
- mogliche Vorleistungen zeitnah anerkennen lassen



europaschule

Europakauffrau/-mann

Welche Fragen sind offen geblieben?

* FAQ-Bereich und eine Kurzversion der Prasentation auf der Homepage

« Konkrete Fragen zur Organisation:
Frau Striet: e.striet@bbspottgraben-os.de

« Konkrete Fragen zum Auslandspraktikum:
Frau Fromelt: m.froemelt@bbspottgraben-os.de

« Konkrete Fragen zu Sprachzertifikaten:
Frau Kramer: u.kramer@bbspottgraben-os.de




europaschule

Europakauffrau/-mann

Welche Fragen sind offen geblieben?

Mogliche Agenturen sind:

« Valencia — Spanien: Frau Terveer: b.terveer@bbspottgraben-os.de

« Cork — Irland: Frau Dohe: s.dohe@bbspottgraben-os.de

« Keta — Griechenland: Frau Frommeyer: b.frommeyer@bbspottgraben-os.de

» Selbststandige Organisation: Frau Kramer: u.kramer@bbspottgraben-os.de
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Vielen Dank fur lhre

Aufmerksamkeit!

Europakauffrau/-mann
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