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ICDL (International Certification of Digital Literacy)

ICDL Workforce Base, bestehend aus folgenden 4 Modulen:

« 1. Computer & Online Essentials
2. Textverarbeitung (Word)

« 3. Tabellenkalkulation (Excel)

* 4. Prasentationen (PowerPoint)
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ICDL (International Certification of Digital Literacy)

Vorbereitungskurs zurzeit bel Frau Striet
(e.striet@bbs-pottgraben.de)

Prufungen online zu verschiedenen Zeitpunkten
Kosten zurzeit € 100,-, zahlbar tGber die Schule
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« Skala zur Einschatzung der

Sprachkompetenzen °
»Al - A2 Elementare Sprachverwendung
»B1 - B2 Selbststandige Sprachverwendung

»C1l - C2 Kompetente Sprachverwendung
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Europaischer Referenzrahmen Stufe B1 (Mindestvorauss.)

Schriftliche Priafung (90 Minuten):

« Verstandnis eines Dialogs (z.B. Telefongesprach)

« Verstandnis eines geschriebenen Textes mit Wirtschaftsbezug
 Erstellung eines Geschéftsbriefes

« Vermitteln in zweisprachigen beruflichen Situationen

Mundliche Prufung (20 Minuten):
« Gesprach tber den Ausbildungsbetrieb
 Situationsbezogene Aufgabe (Rollenspiel)
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« Vorbereitungskurs (flr Niveau B1/B2/C1)
» Herbst bis Ostern 5 Termine, Donnerstags, 18:00 - 21:00 Uhr
» Teilnahme kostenlos
» Frau Kramer (u.kramer@bbs-pottgraben.de)

* Prifung vor den Osterferien
» Prifungsgebihren 65,- €
> Anmeldung per Uberweisung bis zu den Herbstferien
» mundliche Priufung bis spatestens Juni
» Prufung auch ohne Vorbereitungskurs mdglich (2. Ausbildungsjahr)

« Ansprechpartner: Englischlehrer/-innen
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1. Business English (Wirtschaftsbezug muss deutlich
erkennbar sein)

2. Bezug auf den européaischen Referenzrahmen,
mindestens Stufe B1

3. Zertifikat Uber eine Prufung (schriftlich und
mundlich; nicht nur Unterrichtsbesuch 0.4.)

4. Alle Fertigkeiten mussen abgedeckt sein
(Rezeption, Produktion, Mediation, Interaktion)

5. Benotung bzw. Bepunktung muss erkennbar sein
6. Zertifikat nicht alter als 5 Jahre
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2. Fremdsprache (Zertifikat mind. Stufe Al)

Spanisch fir Anfanger Kurs Uber 2 Jahre Dienstags 17:30-19:00

andere Sprachen moglich:

» bereits zuvor erworbene Zertifikate (benotete Prufungsleistung, alle Fertigkeiten,
nicht alter als 5 Jahre; Wirtschaftsbezug nicht notig)

 alternative Anbieter (z.B. VHS)
Zertifikat mind. auf Stufe A1l.:
» Verstandnis und Produktion einfacher Texte / Dialoge

« maundliche und schriftliche Prifung

Spanisch: Frau Terveer (b.smeding-terveer@bbs-pottgraben.de)

Anerkennung anderer Zertifikate: Frau Kramer
(u.kramer@bbs-pottgraben.de)
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Internationale Geschéaftsprozesse LF 1 (IHK-Zertifikat)

Ein Produkt auf einem auslandischen Markt positionieren
(Lernfeld 1 - 100 Std.)
« Grundlagen des AulRenhandels

Entwicklung und Bedeutung des internationalen Marketings

Anlasse und Bedeutung internationaler Tatigkeiten

Internationale Marktforschung

Ziele und Strategien des internationalen Marketings

Marketing-Mix und Controlling im internationalen Marketing
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Internationale Geschaftsprozesse LF 2 (IHK-Zertifikat)

Auslandsauftrage anbahnen, abwickeln und bewerten
(Lernfeld 2 - 100 Std.)

» Geschéaftsanbahnung

* Internationales Kaufvertragsrecht
 Lieferbedingungen

« Zahlungsbedingungen

« Aulenhandelskalkulation

« Dokumentation von Warensendungen
« Aulenwirtschaftsrecht

« Zollwesen
 Auslandszahlungsverkehr
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Internationale Geschéaftsprozesse IHK-Zertifikat

 Voraussetzung zur Teilnahme am Abschlusstest:
regelmaldige Teilnahme am Unterricht
(mindestens 70%, besser mehr)

« Kosten fur die Ausstellung des Zertifikats:
zurzeit € 150,-,
zu zahlen an die Schule zu Beginn des neuen
Schuljahres (wird an die IHK weitergeleitet)

europaschule
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Auslandspraktikum

Wann und wie lange?

« Zeitraum prinzipiell frei wahlbar

« = Absprache mit Ausbildungsbetrieb
- keine Uberschneidung mit Zwischen- und Abschlusspriifungen
- ,guter” Zeitpunkt: Ende 2. Ausbildungsjahr

 Dauer mind. 3 Wochen, besser 4-6

« langere Dauer empfohlen
—> groRerer Lerneffekt
—> grolRere Auswahl an Praktikumsbetrieben
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Auslandspraktikum

Wohin? (Ziellander)

 ,Unbegrenzt” moglich:

- EU-Mitgliedsstaaten
—> einige weitere europdaische Lander
(Island, Norwegen, Liechtenstein, Tlrkei, Serbien, Nordmazedonien)

* In begrenzter Anzahl moglich:

- Weitere Lander inkl. GB
(z.T. lange Vorlaufzeiten fur Visumsbeantragung)
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Auslandspraktikum

Welches Praktikumsunternehmen?

« Kontakte des Unternehmens (Kunden, Lieferanten)
* Private Kontakte (Verwandte, Bekannte)

« Vermittlung durch eine professionelle Agentur
(kostenpflichtig)
—> zurzeit Cork, Irland oder Valencia, Spanien
—> aussagekraftiges Motivationsschreiben und CV!!

* Internetrecherche, Initiativbewerbung und
personlicher Anruf

« Fur Europakaufmann/-frau: kaufmannisches Praktikum




Auslandspraktikum

Bewerbung um ein Erasmus+ Gelder

->Bewerbungsbogen (Download auf der Homepage)
—>englischer Lebenslauf

- Unterschriften von Klassenlehrer und
Ausbildungsbetrieb bei dualer Ausbildung
(Unternehmen bestatigt damit, dass es sich

um einen Tell der Ausbildung handelt)

europaschule
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Was bringt mir das?

« zusatzliche berufliche Qualifikation
« erhohte Ubernahmechancen
 erhohte Karrierechancen

« Wettbewerbsvorteil bei Bewerbungen
(auch international!)

« Erweiterung des eigenen Horizonts
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Was hat das Unternehmen davon?

« Hohere Qualifikation insbesondere fur das
Auslandsgeschatft

« Steigerung der Motivation
 Attraktivitat der Dualen Ausbildung insgesamt

+ Wettbewerbsvortell bei der Suche nach guten
Auszubildenden
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Welche Voraussetzungen brauche ich?

 Keine Probleme mit ,normalem Berufsschulstoff*

« Bereitschaft und Zeit zur regelmaldigen Teilnahme am
Unterricht (jeden Dienstag, 2 Jahre lang)

« Bereitschaft und griines Licht vom Unternehmen fir ein
mindestens dreiwdchiges Auslandspraktikum

« Motivation fur zusatzliche Klausuren, Prufungen,
Tests zu lernen

« Geld fuar Prafungsgebihren, Bucher und Kosten des
Auslandsaufenthalts (soweit Fordermittel nicht reichen)
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Kosten (Anderungen vorbehalten) _
Zertifizierung LF 1+2 durch die IHK € 150,00
Prafungsgebuhr Englisch (€ 65,00)
und 2. Fremdsprache (ca. € 65,00) € 130,00
ECDL.: Skills-Card (€ 31,00)
4 Teilprufungen je € 18,00 (€ 72,00) € 100,00
€ 380,00

Hinzu kommen
- Fachliteratur, Kopierkosten
- Kosten fur den Auslandsaufenthalt
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Organisatorisches

Unterrichtzeiten: Dienstags, 17:30 — 21:30
Start mit Interkulturellem Training jeweils im Februar
Dauer ca. 2 Jahre

Optional: Prifungsvorbereitung ftr Englisch
(5 Donnerstagabende)

« Teilnahme auch nur an einzelnen Modulen mdglich

 Anmeldefrist fir den Start im Februar 2024:
15. Januar 2024
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