
Europakaufmann / 
Europakauffrau

Modularer Aufbau:

Kaufmännische Berufsausbildung

+

Auslands-

praktikum

(mind. 3 

Wochen) 

ECDL

(europ. 

Computer-

führer-

schein)

(80 Std.) 

+

Englisch

Zertifikat

 Stufe B1

(40 Std.) 

+

2. Fremd-

sprache

 (Spanisch)

Stufe  A1

(160 Std.) 

+

Interna-

tionale 

Geschäfts

-prozesse

(200 Std.) 

+

Abschluss: Europakaufmann / Europakauffrau

ICDL

(Intern-

ational 

Certification 

of Digital 

Literacy)

(65 Std.) 



Europakaufmann / 
Europakauffrau

ICDL Workforce Base, bestehend aus folgenden 4 Modulen:

• 1. Computer & Online Essentials

• 2. Textverarbeitung (Word)

• 3. Tabellenkalkulation (Excel)

• 4. Präsentationen (PowerPoint)

ICDL (International Certification of Digital Literacy)



Europakaufmann / 
Europakauffrau

Vorbereitungskurs zurzeit bei Frau Striet 
(e.striet@bbs-pottgraben.de)

Prüfungen online zu verschiedenen Zeitpunkten

Kosten zurzeit € 100,-, zahlbar über die Schule

Europäischer Computerführerschein (ECDL)ICDL (International Certification of Digital Literacy)



Europakaufmann/
Europakauffrau

• Skala zur Einschätzung der 
Sprachkompetenzen
➢A1 – A2  Elementare Sprachverwendung

➢B1 – B2 Selbstständige Sprachverwendung

➢C1 – C2  Kompetente Sprachverwendung

Niveaustufen des Europäischen Referenzrahmens
Fremdsprachenzertifikate 

Niveaustufen des Europäischen 

Referenzrahmens



Europakaufmann / 
Europakauffrau

Europäischer Referenzrahmen Stufe B1 (Mindestvorauss.)

Schriftliche Prüfung (90 Minuten):

• Verständnis eines Dialogs (z.B. Telefongespräch)

• Verständnis eines geschriebenen Textes mit Wirtschaftsbezug

• Erstellung eines Geschäftsbriefes

• Vermitteln in zweisprachigen beruflichen Situationen

Mündliche Prüfung (20 Minuten):

• Gespräch über den Ausbildungsbetrieb

• Situationsbezogene Aufgabe (Rollenspiel)

Englisch (Business English), KMK-Zertifikat



Europakaufmann/
Europakauffrau

• Vorbereitungskurs (für Niveau B1/B2/C1)
➢Herbst bis Ostern 5 Termine, Donnerstags, 18:00 - 21:00 Uhr
➢Teilnahme kostenlos
➢Frau Kramer (u.kramer@bbs-pottgraben.de)

• Prüfung vor den Osterferien 
➢Prüfungsgebühren 65,- €
➢Anmeldung per Überweisung bis zu den Herbstferien
➢mündliche Prüfung bis spätestens Juni 
➢Prüfung auch ohne Vorbereitungskurs möglich (2. Ausbildungsjahr)

• Ansprechpartner: Englischlehrer/-innen

Business English 

mailto:k.abeln@bbs-pottgraben.de


Europakaufmann / 
Europakauffrau

1. Business  English (Wirtschaftsbezug muss deutlich 
erkennbar sein)

2. Bezug auf den europäischen Referenzrahmen, 
mindestens Stufe B1

3. Zertifikat über eine Prüfung (schriftlich und 
mündlich; nicht nur Unterrichtsbesuch o.ä.)

4. Alle Fertigkeiten müssen abgedeckt sein 
(Rezeption, Produktion, Mediation, Interaktion)

5. Benotung  bzw. Bepunktung muss erkennbar sein

6. Zertifikat nicht älter als 5 Jahre

Englisch, Anerkennung anderer Zertifikate



Europakaufmann / 
Europakauffrau

Spanisch für Anfänger Kurs über 2 Jahre Dienstags 17:30-19:00

andere Sprachen möglich:

• bereits zuvor erworbene Zertifikate (benotete Prüfungsleistung, alle Fertigkeiten, 

nicht älter als 5 Jahre; Wirtschaftsbezug nicht nötig)

• alternative Anbieter (z.B. VHS)

Zertifikat mind. auf Stufe A1:

• Verständnis und Produktion einfacher Texte / Dialoge

• mündliche und schriftliche Prüfung

Spanisch: Frau Terveer (b.smeding-terveer@bbs-pottgraben.de)

Anerkennung anderer Zertifikate: Frau Kramer 

(u.kramer@bbs-pottgraben.de)

2. Fremdsprache (Zertifikat mind. Stufe A1)

mailto:m.alfredo@bbs-pottgraben.de
mailto:u.kramer@bbs-pottgraben.de


Europakaufmann / 
Europakauffrau

Ein Produkt auf einem ausländischen Markt positionieren 

(Lernfeld 1 - 100 Std.)

• Grundlagen des Außenhandels

• Entwicklung und Bedeutung des internationalen Marketings

• Anlässe und Bedeutung internationaler Tätigkeiten

• Internationale Marktforschung

• Ziele und Strategien des internationalen Marketings

• Marketing-Mix und Controlling im internationalen Marketing

Internationale Geschäftsprozesse  LF 1 (IHK-Zertifikat)



Europakaufmann / 
Europakauffrau

Auslandsaufträge anbahnen, abwickeln und bewerten

(Lernfeld 2 - 100 Std.)

• Geschäftsanbahnung

• Internationales Kaufvertragsrecht

• Lieferbedingungen 

• Zahlungsbedingungen

• Außenhandelskalkulation

• Dokumentation von Warensendungen

• Außenwirtschaftsrecht 

• Zollwesen

• Auslandszahlungsverkehr

Internationale Geschäftsprozesse  LF 2  (IHK-Zertifikat)



Europakaufmann / 
Europakauffrau

• Voraussetzung zur Teilnahme am Abschlusstest: 
regelmäßige Teilnahme am Unterricht 
(mindestens 70%, besser mehr)

• Kosten für die Ausstellung des Zertifikats: 
zurzeit € 150,-,
zu zahlen an die Schule zu Beginn des neuen 
Schuljahres (wird an die IHK weitergeleitet)

Internationale Geschäftsprozesse IHK-Zertifikat



Auslandspraktikum

• Zeitraum prinzipiell frei wählbar

• → Absprache mit Ausbildungsbetrieb

→ keine Überschneidung mit Zwischen- und Abschlussprüfungen

→ „guter“ Zeitpunkt: Ende 2. Ausbildungsjahr

• Dauer mind. 3 Wochen, besser 4-6 

• längere Dauer empfohlen 

→ größerer Lerneffekt

→ größere Auswahl an Praktikumsbetrieben

Wann und wie lange?



Auslandspraktikum

• „Unbegrenzt“ möglich:

→ EU-Mitgliedsstaaten

→ einige weitere europäische Länder 

    (Island, Norwegen, Liechtenstein, Türkei, Serbien, Nordmazedonien)

• In begrenzter Anzahl möglich: 

→ Weitere Länder inkl. GB 

     (z.T. lange Vorlaufzeiten für Visumsbeantragung)

Wohin? (Zielländer)



Auslandspraktikum

• Kontakte des Unternehmens (Kunden, Lieferanten)

• Private Kontakte (Verwandte, Bekannte)

• Vermittlung durch eine professionelle Agentur 
(kostenpflichtig)
→ zurzeit Cork, Irland oder Valencia, Spanien
→ aussagekräftiges Motivationsschreiben und CV!!

• Internetrecherche, Initiativbewerbung und 
persönlicher Anruf

• Für Europakaufmann/-frau: kaufmännisches Praktikum

Welches Praktikumsunternehmen?



Auslandspraktikum

→Bewerbungsbogen (Download auf der Homepage)

→englischer Lebenslauf 

→Unterschriften von Klassenlehrer und 

  Ausbildungsbetrieb bei dualer Ausbildung

 (Unternehmen bestätigt damit, dass es sich 

   um einen Teil der Ausbildung handelt)

Bewerbung um ein Erasmus+ Gelder



Europakaufmann / 
Europakauffrau

Was bringt mir das?

• zusätzliche berufliche Qualifikation  

• erhöhte Übernahmechancen

• erhöhte Karrierechancen

• Wettbewerbsvorteil bei Bewerbungen 

(auch international!)

• Erweiterung des eigenen Horizonts



Europakaufmann/
Europakauffrau

Was hat das Unternehmen davon?

• Höhere Qualifikation insbesondere für das 

Auslandsgeschäft 

• Steigerung der Motivation

• Attraktivität der Dualen Ausbildung insgesamt

• Wettbewerbsvorteil bei der Suche nach guten 

Auszubildenden



Europakaufmann / 
Europakauffrau

Welche Voraussetzungen brauche ich?

• Keine Probleme mit „normalem Berufsschulstoff“

• Bereitschaft und Zeit zur regelmäßigen Teilnahme am 

Unterricht (jeden Dienstag, 2 Jahre lang)

• Bereitschaft und grünes Licht vom Unternehmen für ein 

mindestens dreiwöchiges Auslandspraktikum

• Motivation für zusätzliche Klausuren, Prüfungen, 

Tests zu lernen

• Geld für Prüfungsgebühren, Bücher und Kosten des 

Auslandsaufenthalts (soweit Fördermittel nicht reichen)



Europakaufmann / 
Europakauffrau

Kosten (Änderungen vorbehalten)

Zertifizierung LF 1+2 durch die IHK € 150,00

Prüfungsgebühr Englisch (€ 65,00)

und 2. Fremdsprache (ca. € 65,00) € 130,00

ECDL: Skills-Card (€ 31,00)

            4 Teilprüfungen je € 18,00 (€ 72,00) € 100,00

Summe € 380,00

Hinzu kommen 

- Fachliteratur, Kopierkosten 

- Kosten für den Auslandsaufenthalt



Europakaufmann / 
Europakauffrau

• Unterrichtzeiten: Dienstags, 17:30 – 21:30

• Start mit Interkulturellem Training jeweils im Februar 

• Dauer ca. 2 Jahre 

• Optional: Prüfungsvorbereitung für Englisch 
(5 Donnerstagabende)

• Teilnahme auch nur an einzelnen Modulen möglich 

• Anmeldefrist für den Start im Februar 2024: 
15. Januar 2024

Organisatorisches
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