
Berufsbildende Schulen E-Mail: info@bbs-pottgraben.de Tel. 0541 323873-00 

am Pottgraben 4  Fax: 0541 323873-99 

Pottgraben 4 

49074 Osnabrück 

        
_____________, _________________ 

 

Praktikumszusage 
 
 

Wir bestätigen, 
 

 
            ____ 
   Name und Anschrift des Betriebes (Firmenstempel) 

 
dass der Schüler/die Schülerin 
 
 

            ____ 
   Name und Anschrift des Schülers/der Schülerin 

 
 
der Berufsfachschule mit der Fachrichtung 
 

„Kaufmännische Assistentin/Kaufmännischer Assistent,  
Schwerpunkt Fremdsprachen und Korrespondenz“ 

 

der Berufsbildenden Schulen am Pottgraben in Osnabrück 
 

in der Zeit vom 07.03.2022 - 01.04.2022 in unserem Betrieb ein kaufmännisches 
Praktikum mit mindestens einem der nachfolgenden Schwerpunkte (zutreffende(s) 
bitte ankreuzen):  
 

   kfm./verwaltende Tätigkeiten  
   EDV-gestützte Tätigkeiten  
   Anwenden von Fremdsprachenkenntnissen 

 

durchführen kann. 
 

Die tägliche Arbeitszeit für den/die Praktikanten/in soll der betriebsüblichen Arbeits-
zeit in Ihrem Unternehmen entsprechen, im Durchschnitt 6 Stunden/Tag jedoch nicht 
unterschreiten.  
 

Die tägliche Arbeitszeit wird voraussichtlich  Ø ______ Std./Tag betragen. 

 
 
     
 Unterschrift 
 
                                                                                                                     

Ansprechpartner für die Schule: ___________________________ 
 
Telefonnummer-(Durchwahl): _____________________________        
  

 

Ort, Datum 

mailto:info@bbs-pottgraben.de

